
준비물

•인터넷 (holybible.or.kr 접속)

• Microsoft Excel



1-1. 먼저 Excel spreadsheet를준비합니다.

•먼저양식을결정해서만드는
것이편집하기편리합니다.

•열너비 (Column width)를
적절하게만듭니다.

•해당열을개별선택하거나
전체 spreadsheet을선택한후
right-click해서나오는메뉴중
“셀서식”(옆그림참고)을
선택합니다.



1-2. 먼저 Excel spreadsheet를준비합니다.

•셀서식(옆그림참고)에
들어가서 “맞춤“ 탭을선택한
후 “텍스트줄바꿈“을
선택합니다.



1-3. 먼저 Excel spreadsheet를준비합니다.

•이렇게하면성경본문을
복사해서붙일때본문이셀을
넘쳐흐르는것을방지할수
있습니다.

본문각절이각셀범위를초과하지않음

Cf. 본문각절이각셀범위를초과하는경우



2. 성경본문은 holybible.or.kr을참고합니다.



3-1. 원하는본문을찾은후아래부터
drag해서전체본문을선택합니다.

(마지막절이끝나는
이후부터 drag 시작해서
첫번째절까지모두선택)



3-2. 아래그림처럼본문전체를선택한후
“Ctrl + C”를눌러서복사합니다.



* 편집을위한팁

• Drag할때제목과본문사이까지
drag하는게편집하기제일
편리합니다. 제목과본문사이에
파란줄이조금이라도보이면
됩니다. (그림1 참고)

• drag해서제목까지선택하시거나
(그림2 참고) 아니면충분히
drag하지않아서파란줄이
보이지않으면 (그림3 참고) Excel 
spreadsheet에 paste할때
column이밀리는등추가편집이
필요하게됩니다.

그림1 – 적절하게 drag한경우

그림2 – 제목까지선택한경우

그림3 – 충분히 drag하지못한경우



4. Excel spreadsheet에붙이기(paste)하면
됩니다. 
• 이때 “주변서식에맞추기”로
붙여넣으면일괄된서식으로
저장할수있습니다.

• 주변서식에맞춰서붙이는
방법은두가지가있습니다:

1. 붙일셀에좌클릭한후 “홈” 
탭에서 “붙여넣기”로들어가서
“주변서식에맞추기” 선택 (그림1 
참고)

2. 붙일셀에서우클릭해서메뉴를
연후붙여넣기옵션중 “주변
서식에맞추기” 선택 (그림2 참고)

그림1

그림2



* 편집을위한팁

• (1) 붙이기를할경우선택한셀
기준으로오른쪽 column의한칸
밑부터본문이복사됩니다. (2) 
그리고 5절마다여백이생깁니다.

• 이는 holybible.or.kr. 형식그대로
복사해와서붙이기때문에
발생하는서식표현이기때문에
이를감안해서 (1) 처음에붙일때
붙이고싶은위치보다한칸위
좌측 cell에마우스커서를
클릭해서위치시킨후붙이고 (2) 
붙인이후에여백을제거하면
됩니다.


